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                  腾讯企业邮箱
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腾讯企业邮箱
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一、登录邮箱

在浏览器中打开网址 http://mail. jsut.edu.cn  即可打开邮箱登录界面。
[image: image3.png]v e|[Q z= <criek- Pal)

JIANGSU UNIVERSITY OF TECHNOLOGY

@P‘i”’&fi EE wx =F

@jsut. edu. cn

Oszrsszs  =oeR? BEReR)

FRET | BHEO
© 2015 THET ¥ All Rights Reserved




使用自己的账户和密码即可登录到你的企业邮箱：
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二、常用设置
邮箱的设置项目里面有很多项目可以设置，现在就简单列举一些常用的供参考：
签名设置：
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客户端设置：
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三、绑定微信、QQ、手机
腾讯企业邮箱支持与微信、个人QQ、手机的绑定，绑定以后可以在微信、QQ上收到新邮件提醒，也可以通过微信、QQ直接进入到邮箱，非常方便
绑定方法，进入邮箱 设置 项目里面的 提醒服务即可按照系统提示进行绑定：
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绑定微信之后，新邮件到达后就会在手机微信上收到提醒，通过微信也可以进入邮箱进行操作。
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如果您的邮箱对安全性要求比较高，你可以开启我们的微信动态码功能，详细信息参阅：

http://service.exmail.qq.com/cgi-bin/help?subtype=1&&id=23&&no=1001023
邮箱绑定QQ以后，新邮件到底就会在QQ上收到提醒，通过QQ也可以直接进入企业邮箱：
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四、管理文件夹和标签

腾讯企业邮箱支持自定义文件夹功能，这样也可以分类存放您的邮件，所有的文件夹都在系统左侧菜单里可以直接看见，如图：
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文件夹管理 也是在系统设置项目里直接创建和管理：
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您也可以通过系统的收信规则来实现邮件的自动归档：
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五、使用企业网盘

腾讯企业邮箱提供超大容量的企业网盘给企业提供内部文件共享的平台，企业网盘支持权限分配和自主管理，在左下侧的菜单里可以直接进入网盘
（建议安装网页控件，安装完控件后上传下载文件速度倍增）
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六、修改密码

初次使用邮箱，我们建议您修改一下您的密码，这样后面使用也会更安全，通过 设置 菜单里面的 帐户安全 选项，可以修改您的登录密码。
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设置新密码之后，请别忘记 保存更改 。
七、使用自助查询

有时候您需要查询邮箱的一些具体信息，比如登录信息、收发信信息、垃圾邮件拦截信息，这些你都可以登录到邮箱的自助查询里面查询具体的，如图所示：
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如果你的邮件被误删除了，你也可以在自助查询---删信查询 里面将其取回，但只能取回6天内删除的邮件，更久之前的将无法取回。
八、使用通讯录

腾讯企业邮箱支持 个人地址簿、企业地址簿、公共地址簿 三层结构，找人发邮件都会非常方便，您可以通过我们的左侧菜单查看通讯录信息
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在发邮件的时候您也可以通过按钮，调取通讯录发邮件：
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以上只是邮箱一些基础常用功能的简单图文介绍，您也可以访问我们的帮助中心，查阅更多的帮助信息：
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网址：http://service.exmail.qq.com/
九、忘记密码找回密码

·至少给自己的邮箱添加一种保护措施（密保邮箱、密保手机、绑定微信）
设置(账户(账号安全
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绑定手机
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绑定安全措施后，在忘记密码的情况下，在登录界面点击忘记密码
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选择验证方式，获取验证码，找回密码
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十、关于邮箱搬家

当你第一次登录进邮箱，邮箱立即启动邮件搬家，搬家进度可以在自助查询(搬家查询查询
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对于部分之前使用过第三方客户端的用户，可能导致部分邮件无法搬取至新邮箱，可使用如下操作：

1. 登录老邮箱：http://oldmail.jsut.edu.cn/
2. 在邮箱设置(pop3/smtp设置，点击“收取所有信件（包括已经收取的邮件）”
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3. 重新进入新邮箱，自助查询(搬家查询，输入旧密码重新搬家即可
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让邮件飞越五湖四海 以协作凝聚您的团队

南京南图信息科技有限公司 服务热线：4000-785-278                                    - 24 -
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